
Bienvenida nuevos estudiantes 

curso 2023-24

Presentación Secretaría

Facultad de Enfermería 



La Secretaría no se encuentra en la 

Facultad.

Lo que hay en la Facultad es Secretaría de Decanato, os 

puedo informar sobre algunas cosas u orientaros un poco, 

pero para realizar los trámites administrativos relativos a 

vuestro expediente, matrícula, etc…Tenéis que dirigiros a la 

Secretaría del Campus que se encuentra en la Escuela 

Técnica Superior de Ingeniería de Algeciras (ETSIA).

No hace falta ir presencialmente, se pueden realizar todos los 

trámites mediante el correo electrónico, teléfono o CAU.



Secretaría del Campus Bahía de Algeciras

ETSIA (Escuela Técnica Superior de Ingeniería de Algeciras).
Avenida Ramón Puyol s/n 11202, Algeciras, Cádiz.

correo electrónico Secretaría del Campus:

secretaria.campusalgeciras@uca.es

Teléfonos: 956 02 80 08 // 956 02 80 77 // 956 02 81 01

O mediante el CAU (Centro de Atención al Usuario, más tarde hablaremos 

del CAU).



Trámites a través de Secretaría
Ya me he matriculado, ¿Ahora qué?

Secretaría necesita que remitas algunos documentos para crear tu 
expediente, para ello:

Primerio, necesitas tener un email de estudiante. (nombre.apellido@alum.uca.es)

y mirarlo a menudo.

Muchos trámites, comunicaciones, notificaciones, etc. Van a realizarse por este medio.

Si al matricularte no se te ha generado un email de estudiante, puedes configurarlo en la 
página web de la UCA: www.uca.es en la sección:

Estudiantes            Información y servicios académicos Información básica 
para nuevos y/o futuros estudiantes MI CORREO UCA

(Veamos el paso a paso)

Si ya tienes email de estudiante, sáltate estas diapositivas.

mailto:nombre.apellido@alum.uca.es
http://www.uca.es/


Creando email de estudiante

www.uca.es



Creando email de estudiante



Creando email de estudiante



¡Ojo! Si vas a redireccionar los 

mensajes a tu cuenta de correo 

particular, a veces se envían 

directamente a Spam, asegúrate de 

revisar todas las carpetas. (Podrías 

perderte información importante).

Como puedes ver, hay muchos otros 

trámites que pueden hacerse a través de 
esta sección. 

Creando email de estudiante



Una vez que tengas el correo electrónico de 

estudiante…



Para tu expediente académico, la 

Secretaría del Campus necesita tu 

documentación. 

(Al hacer la automatrícula, leíste que ya no hay que entregar 

más documentación, pero esto no es exactamente así, hay 

que entregar algunos documentos más y para ello no es 

necesario acudir a la Secretaría).



Documentación a entregar por estudiantes de 

nuevo ingreso a Secretaría:

 Fotocopia DNI en vigor (ambas caras)

 En caso de haber domiciliado los pagos, Orden de domiciliación bancaria 

(SEPA). Firmada por el Titular de la cuenta.

 Modelo 046 (Justificante de haber abonado las tasas de expedición del 
Título de Bachillerato). O Título que te dio acceso al grado si ya dispones de 
él.

 Si tienes familia numerosa, alguna discapacidad, etc. Documentación 
acreditativa.

Cómo se entrega: 

A través del CAU (Centro de Atención al Usuario), en MATRÍCULA            DOCUMENTACIÓN 
MATRÍCULA.  (A continuación puedes ver los pasos a seguir).



Aquí está el acceso al 

CAU

www.uca.es



Pinchando en el 

desplegable…
Pinchando en el 

desplegable…



Primero tienes que 

identificarte para entrar
(Para esto es necesario que tengas el 

correo de estudiante)

u + Nº DNI (sin letra)

c + tu clave

Luego, dentro de Índice 

de Unidades…



Buscas “Campus de 

Algeciras” 



Y dentro de Campus de Algeciras, 

buscas “Servicios de la Secretaría del 
Campus de Algeciras”  “Matrícula”



Y dentro de “Matrícula” 

“Documentación Matrícula”



Rellenas los campos, sigues los 

pasos que se te van indicando y le 

das a Solicitar servicio. 

Una vez hecho esto, adjunta los 

documentos en la pestaña: 

+ Fichero



¿Qué más puedo hacer a través del CAU?

El CAU o Centro de Atención al Usuario, es una de las herramientas más 

importantes a la hora de hacer trámites con la Universidad, será vuestra forma 

de relacionaros con ella, aquí coloquialmente decimos “manda un CAU”

Prácticamente todos los trámites que necesitarás realizar a lo largo de 

la carrera se solicitan a través de CAU:

 Modificar la matrícula 

 Reconocimiento de créditos

 Llamamientos adicionales

 Solicitar el Título Universitario

 Etc.

El Certificado Académico Personal se solicita ahora a través de la Sede Electrónica de la UCA



“Catálogo de trámites”

www.sedelectronica.uca.es

http://www.sedelectronica.uca.es/


Le dais a la pestaña 

“Estudiantes” y el primer trámite 

que aparece es el Certificado 

Académico Personal



Si aún así sigues necesitando ir a la 

Secretaría:

Antes ponte en contacto a través de los teléfonos: 

956 02 80 08 / 956 02 80 77/ 956 02 81 01

o mediante el correo electrónico: secretaria.campusalgeciras@uca.es

Porque puede que la incidencia que tengas, se pueda resolver sin 

necesidad de acudir de manera presencial.
(No olvides proporcionar tus datos personales, DNI y teléfono de contacto o correo electrónico y el 

grado que estás realizando).

Si tienes que acudir en persona, no olvides que  

hay que pedir cita previa en  ciges.uca.es

mailto:secretaria.campusalgeciras@uca.es


Esta es la dirección

Y estas las 

personas que os 

atenderán



Respecto a dudas relativas a las 

becas…

El teléfono de la Unidad de Becas es: 

956 01 53 52

Y en la página web: 

https://atencionalumnado.uca.es/becas/, 

puedes consultar toda la información o 

acceder al CAU de Atención al Alumnado.

https://atencionalumnado.uca.es/becas/


Pinchando en el 

desplegable…
¿Recordáis como 

se entraba?



Pues ahora buscáis Atención 

al Alumnado



Este es el CAU de Atención al 

Alumnado, y ahí está Becas y 

Ayudas. 



El CAU de BECAS



Otra cosa importante

Esta es la página web de la 

Facultad: 

https://enfalgeciras.uca.es/

Aquí podrás consultar toda la 
información relativa al grado en 

enfermería y a todo lo 

concerniente a nuestra Facultad:

Horarios, fechas de exámenes, 
información de interés… Es muy 

importante que la consultéis con 

frecuencia. 

https://enfalgeciras.uca.es/


Si tienes alguna duda podéis poneros 

en contacto con la Secretaría de 

Decanato en el correo: 

decanato.enfermeria@uca.es, 

en el teléfono  956 02 81 02

o, en horario de oficina, en la 

Secretaría de Decanato que está en la 

planta baja.

Mi nombre es Patricia y estaré 

encantada de atenderos.

mailto:decanato.enfermería@uca.es

