Facultad de Enfermeria

Bienvenida nuevos estudiantes
curso 2023-24

Presentacion Secretaria



La Secretaria no se encuenira en la
Facultad.

Lo que hay en la Facultad es , OS
puedo informar sobre algunas cosas v orientaros un poco,
pero para redlizar los tramites administrativos relativos a
vuestro expediente, matriculq, etc...Tenéis que dirigiros a la
Secretaria del Campus que se encuentra en la Escuela
Técnica Superior de Ingenieria de Algeciras (ETSIA).

No hace falta ir presencialmente, se pueden realizar todos |os
trdmites mediante el correo electronico, teléfono o CAU.



Secretaria del Campus Bahia de Algeciras

ETSIA (Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Algeciras).
Avenida Ramon Puyol s/n 11202, Algeciras, Cadiz.

correo electronico Secretaria del Campus:
secretaria.campusalgeciras@Quca.es

Telefonos: 956 028008 // 956 0280 77 // 956 02 81 01

O mediante el CAU (Centro de Atencidn al Usuario, mdas tarde hablaremos
del CAU).



Tramites a través de Secretaria
Ya me he matriculado, ;Ahora qué?

Secretaria necesita que remitas algunos documentos para crear tu
expediente, para ello:

Primerio, necesitas tener un email de estudiante. (nombre.apellido@alum.uca.es
y mirarlo a menudo.
Muchos tradmites, comunicaciones, notificaciones, etc. Van a realizarse por este medio.

Si al matricularte no se te ha generado un email de estudiante, puedes configurarlo en la
pdgina web de la UCA: www.Ucd.es en la seccion:

Estudiantes  # Informacion y servicios académicos Informacion bdsica
para nuevos y/o futuros estudiantes MI CORREO UCA

(Veamos el paso a paso)
Si ya tienes email de estudiante, saltate estas diapositivas.



mailto:nombre.apellido@alum.uca.es
http://www.uca.es/

Creando email de estudiante

Estudiantes Empresas Personal Sede Electrénica  Universidad Digital » ES ~

UniversidaddeCadiz cei-mar U S€AEU
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GRADOS UCA 23-24
Pincha aqui para
matricular’

X Hola, soy Luca. ¢ En qué puedo ayudarte? :

www.ucda.es



Creando email de estudiante

%) Estudiantes Empresas Personal Sede Electrénica  Universidad Digital ~ ES ~

UniversidaddeCadiz cimarlN  SOAEU

Oficina del Estudiante .

Buscar ...

CONOCENOS ~ & & BIENVENIDA v % INFORMACIONY SERVICIOS ACADEMICOS v £ VIDA UNIVERSITARIA ~
L VENTANILLADELESTUDIANTE ~ CONIAL 1L, = CCNTACT SO nusOTROS » 22 CANAL DE YOUTUBE UCAOFICINA ~

Destacamos

VACACION Y Hola, soy Luca. { En qué puedo ayudarte?
Durante el mes de agosto VERANO

estamos de “ [DIURIAINITIE] [E10 MIETS]
MIFIATGIOIRTTIONFISTTIARANIS]




<« > C @ oficinadelestudiante.uca.es

Creando email de estudiante
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Oficina del Estudiante

Buscar ... Q
CONOCENOS ~ & w& BIENVENIDA ~ % INFORMACION Y SFRVICINS ACADEMICOS ~ = V' _. .UNIVERSITARIA ~
1 VENTANILLA DELESTUDIANTE « Informacioén basica para nuevos y/o futuros estudiantes Zz CANAL DE YOUTUBE UCAOFICINA ~
Toda la o Illa\_;\:n ' nn;‘; :- v e
CAUs
De St acahmos Becas, ayudas y premios

Pagos online

Modificar / regenerar contrasena
ERASMUS+ Students

+ Tramites / informacion de interés
Centro Superior de Lenguas Modernas
Estudiantes SICUE

Practicas en Empresas

Cita previa Secretaria

Normativas de interés

Oferta Académica UCA

Otros asuntos de interés




UniversidaddeCadiz Creando email de estudiante

Oficinadel Estudiante Buscar

CONOCENOS ~ % INFORMACION Y SERVICIOS ACADEMICOS ~ <& VIDAUNIVERSITARIA ~ L1 VENTANILLADELESTUDIANTE ~ CONTACTOS

& CONTACTA CON NOSOTROS ~

Informacion basica para nuevos y/o futuros estudiantes
» Facebook @ucaoficina

:

SELECTIVIDAD GRADOS PREINSC inO! Si vas a redireccionar los
Estructura de la PEVAU, calendariode \@ Oferta académica de grados y dobles Fechas relevant] mensgjes a '|'U Cuen'l'(] de correo

examenes, inscripcion a la prueba, ados de la UCA, paginaweb de las preinscripcion . ,
calificaciones, revisiones, precios acultades/Escuelas (calendario universidades a pO rTlC U | ar, d veces se envidn
publicos... académico, horarios, examenes)... co dlrec-l-gmen-l-e 'e Spgm OsegUrOTe de
4

revisar fodas las carpetas. (Podrias
perderte informacidon importante).
Como puedes ver, hay muchos otros
tramites que pueden hacerse a través de
esta seccion.

MATRICULA UCA

Como hacer la matricula tras obtener CreaciO™
plaza, plazos de matricula, tramites de la Universidad, necesario para poder Via habilitada para enviar online Ia
necesarios tras hacer la matricula... hacer gestiones online. documentacién necesaria a Secretaria

(llamado CAU). Podéis consultar qué
documentacion es necesaria en el
recuadro “Matricula UCA".




Una vez que tengas el correo electronico de
estudiante...



Para tu expediente académico, la
Secretaria del Campus necesita tu
documentacion.

(Al hacer la automatricula, leiste que ya no hay que entregar
mas documentacion, pero esto no es exactamente asi, hay
que entregar algunos documentos mas y para ello no es
necesario acudir a la Secretaria).



Documentacion a entregar por estudiantes de
nuevo ingreso a Secretaria:

» Fotocopia DNI en vigor (ambas caras)
» En caso de haber domiciliado los pagos, Orden de domiciliacion bancaria
(SEPA).

» Modelo 046 (Justificante de haber abonado las fasas de expedicion del
Titulo de Bachillerato). O Titulo que te dio acceso al grado si ya dispones de

él.
» Sitienes familia numerosa, alguna discapacidad, etc. Documentacion
acreditativa.

Como se entrega:

A traves del CAU (Centro de Atencion al Usuario), en MATRICULA DOCUMENTACION
MATRICULA. (A confinuacién puedes ver los pasos a seguir).




www.ucda.es

Estudiantes Empresas Personal

UniversidaddeCa

CONOCENOS ESTUDIANTES INVESTIGACIONY TR/

https://atencionalumna

Aqui esta el acceso dl
CAU

Sede Electrénica  Universidad Digital ~ ES ~
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P ri m e ro ti e n es q U e 4 No identificado

id e n -I-ific a rllle p q rq e nllqu r # Menu ~ Enlaces ~ Iniciar Sesion ~

(Para esto es necesario que tengas el
correo de estudiante) Iniciar Sesion

Catalogo Servici o— ,
atalogo Servicios Q Buscar CAU  := Indice de Unidades ’ :
Datos Personales Acceso Usuario UCA

Solicitudes en Tramite

Solicitudes Terminadas | |
Buscar CAU Dir. Email:
U + N° DNI (sin letra)
Indique una o mas pa ; l
Luego, dentro de Indice Clave de Acceso:

Cc + fu clave

Filtrar por Unidad: de U nidades. .o

Todas

Iniciar Sesion

https://cau.uca.es/cau/indiceGlobal.do#




2 Noidentificado

UniversidaddeCadiz

CAU Global

" Menu ~ Enlaces ~ Iniciar Sesion ~

e ™

Buscas “Campus de
. .. ° "
Catalogo Servicios Q, Buscar CAU = indice de Unidades Algeciras

Datos Personales

Solicitud T it s . -
ST Indice de Unidades:

Solicitudes Terminadas

» Actividades Socioculturales Dir. Email:

» Atencion al Alumnado Direccién de Email

Clave de Acceso:

Clave de Acceso

b

Iniciar Sesion
Campus de Jerez —

Campus de Puerto Real

v

v

Comunicaciéon y Marketing

v

Cultivos Marinos

w

Denortes v



Solicitudes en Tramit ndi '
ST Indice de Unidades:

Solicitudes Terminadas
» Actividades Socioculturales

» Atencion al Alumnado

» Bibliotecay Archivo

[ Ir al CAU Campus de Algeciras

* Administracion del Campus de Algeciras

m Administracion Econdmica del Campus de Algeciras
m Servicios Generales del Campus de Algeciras

Y dentro de Campus de Algeciras,

buscas “Servicios de la Secretaria del
Campus de Algeciras” - “Matricula”

m Sedes
m Incidencias edificio Fundacion Campus Tecnoldgico de Algeciras

* Servicios de la SECRETARIA del Campus de Algeciras

QD S~ _

m Reconocimiento, adaptacion, convalidacion y acreditacion
» Convocatorias y Evaluacion

» Matricula Alumnos Erasmus, Sicues y Visitantes Entrantes y
Saliente

m Solicitud de Titulos y Certificados

m Consultas sobre Estudios

aQCion a Decanatos, Direcciones, Departamentos, PDI y PAS = Otros servicios de Secretaria

m Llamamientos aditTomes
* Facultad de Enfermeria de Algeciras

m Servicios F. Enfermeria Algeciras

» Campus de Cadiz



Matricula

Catéalogo Servicios

Solicitudes en Tramite

Y dentro de “Matricula” >

» Destinatarios: # Institucional [ Docente # PAS [# Becarios # Alum “DocumenfGCién MC“'",CUICIH

Solicitudes Terminadas . ,
* Tematica: Servicios de la SECRETARIA del Campus de Algeciras

CAU Global
*» Ayuda y Soporte:
Catalogo Servicios

Datos Personales

Solicitudes en Tramite

[ 956028008
secretaria.campusalgeciras@uca.es

» Servicios Ofertados:

Solicitudes Terminadas

Incidencia Automatricula

O HAS PODIDO realizar la automatricula

pawer U Untar la documentacién requerida para su matricula de los siguientes Grados y Masteres del Campus de
Algecwas - Facultad de Enfermeria - Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales (Sede Algeciras) - Facultad de Derecho (Sede
Algeciras) - Facultad de Ciencias del Trabajo (Sede Algeciras) - Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Algeciras
Solicitud MATRICULA TFG/TFM
Solicitud MATRICULA TFG (ADAPTADOS FUECA)
Solicitud de MODIFICACION de matricula
Solicitud de ANULACION de matricula
Solicitud de AMPLIACION de matricula
Cambio de MODALIDAD DE MATRICULA

Utilice este servicio para solicitar cambio de modalidad de tiempo completo a tiempo parcial para estudiantes de ETSIA, Facultad de
Enfermeria y Sede de la Facultad de Derecho

* Enlaces de Interés:




CAU Administracion del Campus de Algeciras

Servicios Ofrecidos

Senvicios Ofrecidos Global
Estadistica de uso

Lista de Sclictudes Personales

Lista de Solicitudes Personales
Global

Administracion

Panel de Control

Lista de Solicitudes
Bisgueda de Solicitudes
Usuarios BD
Administracion
Configuracion

Ayuda

Salir

DOCUMENTACION MATRICULA

Se ruega abra el siguiente enlace para informarse de la documentacion que debe entregar:
hittps fatencionalumnado.uca.esidocumentacion-matriculal

El alumno declara bajo su responsabilidad gue los decumentos adjuntos son fieles a los originales.
Al presentar documentacion a traveés del CAU, expresamente autorizas a la Universidad de Cadiz a comprobar a través de las bases de datos de otros Organismos Pablicos

gue los documentos presentados son fieles copias de los originales. De igual modo, te comprometes a presentar la documentacion original fisicamente en Secretaria en el
moments en que te sea requerida.

Cumplimente la solicitud indicando la documentacion que adjunta y el detalle de su peticion. Re"enqs Ios Cqmposl Sigues Ios
A continuacion pinche en "Solicitar Servicio", pqsos que =) -I-e van indicqndo y Ie
ili:&e-la opcion ™ F.if:hero“, donde podra incluir el archivo {.:|ue necesite v pulse "lneluair dqs q SOIicitqr servicio.
petir esta operacion por cada documento que desee adjuntar. —
Una vez hecho esto, adjunta los
documentos en la pestana:
+ Fichero

Sidesea realizar alguna ohservacion, pulse en "Cementarie™. No abra un CAU nuevo.

Tiempo estimado de respuesta (Dias): 7

Usuario solicitante (Reguenido):

Es alumno de nueve ingresoe (Reguenda): Mo Si




;. Qué mas puedo hacer a través del CAU?

El CAU o Centro de Atencion al Usuario, es una de las herramientas mas
importantes a la hora de hacer tradmites con la Universidad, serd vuestra forma
de relacionaros con ella, aqui cologuialmente decimos “manda un CAU"

Practicamente todos los tradmites que necesitards realizar a lo largo de
la carrera se solicitan a fravés de CAU:

Modificar la matricula
Reconocimiento de créditos
Llamamientos adicionales
Solicitar el Titulo Universitario
Etc.

El Certificado Académico Personal se solicita ahora a través de la Sede Electronica de la UCA



P | ]
Sede Electronica

INICIO SOBRELASEDE v CATALOGO DE TRAMITES MICARPETA SERVICIOS v AYUDATECNICA

Inicio

Inicio

“Catdlogo de tramites”

Normativa Ayuda técnica



http://www.sedelectronica.uca.es/

U ﬂlV@l’SIdaddeCéd |Z Le dais a la pestana

“Estudiantes” y el primer tradmite

que aparece es el Certificado

Sede E|ectrénica Académico Personal

Buscar ...

INICIO SOBRELASEDE ~ CATALOGO DE TRAMITES MICARPETA SERVICIOS ~ AYUDATECNICA

Procedimientos

PD.L PA.S. Otros

Nombre Descripcion Detalle

Actuacion administrativa automatizada para la obtencion del

Vigencia:
Certificado Académico Personal. Siinicia la solicitud esta Desde 25/03/09
Certificado Académico aceptando la consulta de datos en poder de otras Presentacién:
Personal Administraciones Publicas. Con Clave de Usuario

Iniciar tramite

Mas informacion

Vigencia:

Permite la solicitud del titulo universitario oficial. DESdegw_OG/OQ
sedelectronica.uca.es USEIIEILe] Presentacion:




Si aun asi sigues necesitando ir a la
Secretaria:

Antes ponte en contacto a fravés de los teléfonos:
956 028008 / 956 02 80 77/ 956 02 81 01
o mediante el correo electronico: secretaria.campusalgeciras@Quca.es

Porque puede que la incidencia que tengas, se pueda resolver sin

necesidad de acudir de manera presencial.

(No olvides proporcionar tus datos personales, DNI y teléfono de contacto o correo electrénico vy el
grado que estas realizando).

SI tlienes que acudir en persond, no olvides que
hay que pedir cita previa en ciges.uca.es


mailto:secretaria.campusalgeciras@uca.es

CONOCENOS ~  ADMINISTRACION ECONOMICA v  SECRETARIA v SERVICIOS GENERALES v  DECANATOS/DIRECCION DE CENTROS ~

DEPARTAMENTOS + LABORATORIOS/TALLERES OTROSSERVICIOS ~ OFERTAS DE INTERES ~ CITA PREVIA ACCESO ALOS CENTROS Y SERVICIOS
UNIDAD DE IGUALDAD

Personal Secretaria

» Biblioteca

Edificio Escuela Politécnica Superior de Algeciras
Avda. Ramon Pujol s/n

11202 Algeciras

Horario de Atencion al Pablico: 9.00-13.00 h.

» Alojamiento Universitario

» Ofertasdeinterés

Para cualquier gestion acceda al CAU

Esta es la direccion

Cargo Nombre @
Jefade Gestién Ana Garcia Almenta 956028165 secretaria.campusalgeciras@uca.es

Y estas las
Gestora Aurora Diaz Gonzalez 956028103 secretaria.campusalgeciras@yca.es

personas que os

Gestor Jesus Ledn Pérez 95602 8027 secretaria.campusalgecira S e -|-e N d e ré N
Gestora Loreto Navarro Rodriguez 956028101 secretaria.campusalgeciras@uca.es
Gestora Maria Dolores Marmolejo Jiménez 956028077 secretaria.campusalgeciras@uca.es

Gestor Juan Manuel del Rio Herrera 95602 8008 secretaria.campusalgeciras@uca.es




Respecto a dudas relativas a las
becas...

El telefono de la Unidad de Becas es:
956 01 53 52

Y en la pagina web:
hitps://atencionalumnado.uca.es/becas/,
puedes consultar toda la informacion o
acceder al CAU de Atencion al Alumnado.



https://atencionalumnado.uca.es/becas/
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2 No identificado

UniversidaddeCadiz

CAU Global

f Mena ~ Enlaces ~ Iniciar Sesion ~

Pues ahora buscais Atencion
Catalogo Servicios Q Buscar CAU  := indice de Unidades al Alumnado

Datos Personales

Solicitud Tramit 4 . .
I Indice de Unidades: /
Solicitudes Terminadas
Dir. Email:

» Actividades Socioculturales

» Atencioén al Alumnado Direccion de Email

» Biblioteca y Archivo Clave de Acceso:

» Campus de Algeciras

Clave de Acceso

» Campus de Cadiz

Iniciar Sesion
Campus de Jerez —

Campus de Puerto Real

v

v

v

Comunicacion y Marketing

v

Cultivos Marinos

v

Debnortes v



Indice de Unidades:

» Actividades Socioculturales Este es el CAU de Atencion al
v Atencion al Alumnado AlumnCIdO, y thl es'l'é BeCdS y

[ Ir al CAU Atencion al Alumnado

* Atencion al Alumnado.

= Bonificacion del importe de la matricula por créditos superados m Informacion al alumnadg@@odalidades de Acceso a la

en primera matricula

m Solicitudes: Permanencia, Evaluacion por Compensacion y

Ampliacion de matricula asignaturas primer cuatrimestre

m Aula Universitaria de Mayores de 55 afos

m Recursos: reconocimiento de créditos, permanencia, evaluacio

por compensacion, otros (genérico) en materia de alumnado. m Solicitud de Informe para el reconocimiento de créditos, por
realizacion de actividades universitarias de representacion
estudiantil.

m Acceso. Certificados pruebas acceso a la universidad. Traslado = Consultas e incidencias sobre formas y plazos de pago de la

de expedientes pruebas de acceso. Autorizacion para realizarla  matricula

PEVAU en la UCA procedente de otra provincia espafiola. m Seguro Escolar y Seguro Voluntario

m Otras convocatorias




Catalogo Servicios
Datos Personales
Solicitudes en Tramite
Solicitudes Terminadas
Estadistica de uso
CAU Global

Catalogo Servicios
Datos Personales
Solicitudes en Tramite
Solicitudes Terminadas
Ayuda

Salir

Becas y Ayudas (solo becas MEFP y UCA

* Destinatarios: | Institucional [] Docente # PAS [/ Becarios [# Al

El CAU de BECAS

» Tematica: Atencion al Alumnado.

» Servicios Ofertados:

Solicitud BECAS UCA 2022-23

Acceso a la solicitud de becas UCA para el curso 2022-23 (plazo: del 9 al 31 de enero de 2023).

Solicitud de ayudas de TRANSPORTE para PRACTICAS CURRICULARES

Acceso a la solicitud de ayudas de transporte para la realizacion de practicas curriculares en la Universidad de Cadiz 2022-23. Plazo: de
solicitud: del 1 de junio al 17 de julio.

Solicitud de AYUDAS para la acreditacion de COMPETENCIAS LINGUISTICAS.

Utiliza este servicio para solicitar las ayudas para la acreditacién de competencias lingiisticas en estudios de Grado.

Becas de Colaboracion UCA

Becas de Colaboracion UCA.

Entrega de DOCUMENTACION para becas

Servicio que puedes usar para presentar toda aquella documentacion necesaria para la tramitacion de las distintas solicitudes de beca. La
documentacién sera framitada junto al expediente de la convocatoria que indiques. Podras incluir documentos una vez hayas solicitado el
servicio (para ello debes pulsar el botén "+Fichero").

Consulta del ESTADO de la SOLICITUD de beca

Desde aqui puedes consultar el estado en que se encuentra tu solicitud de beca de cualquier convocatoria (recuerda que debes hacer la
consulta entrando en la cuenta con tu correo de la Universidad o haberte registrado en el sistema con el correo electrénico que has
indicado en la solicitud de beca a efectos de notificaciones).

INCIDENCIAS en la tramitacion de la solicitud de beca

Indicanos cualquier incidencia que pueda haber surgido en la tramitacién de tu solicitud de beca (recuerda que debes hacer la consulta
entrando en la cuenta con tu correo de la Universidad o haberte registrado en el sistema con el correo elecirénico que has indicado en la



Facultad de Enfermeria S Q

CONOCENOS >~ GRADOENENFERMERIA PORTALALUMN@S SECRETARIA DEL CAMPUS BAHIA DE ALGECIRAS
INVESTIGACION E INNOVACION + PLANDIRECTOR~ POLITICADE CALIDAD UNIDAD DE IGUALDAD GALERIA DE IMAGENES

Ofra cosa importante Noticias

Esta es la pagina web de la
Facultad:

hitps://enfalgeciras.uca.es/

AqQui podrds consultar toda la
informacion relativa al grado en

enfermeriay a todo lo
concerniente a nuestra Facultad:
Horarios, fechas de exadmenes,
informacion de inferés... Es muy
importante que la consultéis con
frecuencia.



https://enfalgeciras.uca.es/

Si tienes alguna duda podéis poneros
en conftacto con la Secretaria de
Decanadto en el correo:
decanato.enfermeriaQuca.es,
en el telefono 956 02 81 02
O, en horario de oficing, en la
Secretaria de Decanato que estd en la
planta baja.
Mi nomlbre es Patricia y estaré
encantfada de atenderos.



mailto:decanato.enfermería@uca.es

