
PLANIFICACIÓN ACTUACIONES SGC 
 

 

 2023 2024 
ÓRGANO NIVEL PROC. ACTUACION INICIO FIN Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Sep Oct Nov Dic Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Sep Oct Nov Dic 

 
Centros y Departamentos 

 
CENTRO 

 
P04 

 
Desarrollo del proceso de Planificación Docente 

 
1/1/2022 

 
31/7/2022 

                      

 
Área Personal / Centros/ Departamentos 

 
CENTRO 

 
P05 

 
Detección necesidades formativas del PDI 

 
1/6/2022 

 
31/7/2022 

                      

 
Centros (Secretaría) 

  
P04 

 
Matrícula e incorporación de estudiantes entrantes 

 
1/9/2022 

 
28/2/2023 

                      

 
Comisión de Garantía de Calidad / Coordinador del PROA  

 
CENTRO 

 
P06 

Diseña, desarrollar y ejecutar el Programa de Orientación y Apoyo al 
estudiante (PROA) curso siguiente 

 
1/9/2022 

 
28/2/2023 

                      

 
Departamentos y Centros 

 
CENTRO 

 
P04 

 
Desarrollo de la docencia 

 
1/10/2022 

 
30/9/2023 

                      

Centros / Títulos y Departamentos / Tutor Académico / 
Entidades colaboradoras / Tutor entidad colaboradora 

 
CENTRO 

 
P04 

 
Planificación, Desarrollo y Seguimiento de las Prácticas Externas Curriculares  

 
1/10/2022 

 
30/9/2023 

                      

Área de Gestión al Alumnado y Relaciones Internacionales  
/ Centros 

 
CENTRO 

 
P04 

 
Establecimiento de acuerdos o convenios con otras instituciones  

 
1/10/2022 

 
30/9/2023 

                      

 
Responsable del centro o título 

 
CENTRO 

 
P07 

 
Tramitación del BAU conforme a la normativa vigente 

 
1/10/2022 

 
30/9/2023 

                      

 
Centro 

 
CENTRO 

 
P07 

 
Análisis cualitativo del BAU 

 
1/10/2022 

 
30/11/2023 

                      

 
Comisión de Garantía de Calidad 

 
CENTRO 

 
P02 

 
Análisis y definición Política y Objetivos de Calidad del Centro 

 
1/1/2023 

 
28/2/2023 

                      

 
Junta de Centro 

 
CENTRO 

 
P02 

 
Aprobación Política y Objetivos de Calidad 

 
1/1/2023 

 
28/2/2023 

                      

 
Equipo de Dirección 

 
CENTRO 

 
P02 

 
Difusión Política y Objetivos de Calidad 

 
1/1/2023 

 
28/2/2023 

                      

 
Coordinador 

 
CENTRO 

 
P03 

 
Elaboración Autoinformes de Seguimiento 

 
1/1/2023 

 
31/1/2023 

                      

 
Comisión de Garantía de Calidad 

 
CENTRO 

 
P06 

Diseñar, Ejecutar y Evaluar el Plan institucional de orientación 
preuniversitaria, con acciones específicas (Grados) para estudiantes del  

 
1/1/2023 

 
31/5/2023 

                      

 
Coordinador Título 

 
CENTRO 

 
P06 

Analizar los datos de Acceso de los estudiantes de nuevo ingreso (Perfil de 
ingreso en el P04) 

 
1/1/2023 

 
31/7/2023 

                      

Comisión de Garantía de Calidad / Responsable 
actuaciones orientación profesional  

 
CENTRO 

 
P06 

 
Diseño/Actualización actuaciones orientación profesional del centro  

 
2/1/2023 

 
30/9/2023 

                  Hasta 
sept. 

   

Unidad responsable en materia de empleo / Responsable 
actuaciones orientación profesional 

  
P06 

 
Ejecutar actuaciones orientación profesional  

 
2/1/2023 

 
31/10/2023 

                   Hasta 
oct. 

  

 
Servicio de Gestión de la Calidad 

  
P03 

 
Revisión y elaboración informes técnicos de Autoinformes de Seguimiento 

 
1/2/2023 

 
28/2/2023 

                      

 
Comisión de Garantía de Calidad 

 
CENTRO 

 
P03 

 
Análisis y aprobación Autoinformes Seguimiento 

 
1/2/2023 

 
28/2/2023 

                      

 
Junta de Centro 

 
CENTRO 

 
P03 

 
Aprobación definitiva Autoinformes Seguimiento 

 
1/2/2023 

 
28/2/2023 

                      

 
Equipo de Dirección / Comisión de Garantía de Calidad 

 
CENTRO 

 
P02 

 
Revisión Sistema de Gestión (Informe de Gestión) 

 
1/3/2023 

 
30/4/2023 

                      

 
Junta de Centro 

 
CENTRO 

 
P02 

 
Aprobación Informe de Gestión 

 
1/3/2023 

 
30/4/2023 

                      

 
Servicio de Gestión de la Calidad 

  
P03 

 
Revisión técnica Informe de Gestión 

 
1/3/2023 

 
30/5/2023 
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 2023 2024 
ÓRGANO NIVEL PROC. ACTUACION INICIO FIN Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Sep Oct Nov Dic Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Sep Oct Nov Dic 

 
Sistema de Información / Servicio de Gestión de la Calidad  

  
P07 

 
Aplicar las encuestas a los grupos de interés 

 
1/4/2023 

 
30/5/2023 

                      

 
Servicio de Gestión de la Calidad 

  
P08 

 
Facilitar a la IGS los centros a incluir en el Plan de Auditoría Interna  

 
1/4/2023 

 
30/4/2023 

                      

 
Sistema de Información / Servicio de Gestión de la Calidad  

  
P01 

 
Elaboración y publicación Informe de Indicadores  

 
1/5/2023 

 
30/6/2023 

                      

 
Equipo de Dirección 

 
CENTRO 

 
P02 

 
Difusión Informe de Gestión a los Grupos de Interés 

 
1/5/2023 

 
31/5/2023 

                      

 
Sistema de Información / Servicio de Gestión de la Calidad  

  
P04 

Recabar información de acceso de los títulos de la UCA con las características 
de ingreso del alumnado y publicación en el Sistema de Información  

 
1/5/2023 

 
31/5/2023 

                      

 
Coordinador 

 
CENTRO 

 
P04 

 
Análisis del perfil de ingreso 

 
1/5/2023 

 
31/5/2023 

                      

 
Equipo de Dirección / Comisión de Garantía de Calidad 

 
CENTRO 

 
P01 

 
Revisión Información Pública 

 
1/6/2023 

 
15/7/2023 

                 Hasta 
15 

    

 
Equipo de Dirección 

 
CENTRO 

 
P01 

 
Actualizar la información en Web del Centro 

 
1/6/2023 

 
15/7/2023 

                 Hasta 
15 

    

 
Sistema de Información / Servicio de Gestión de la Calidad  

  
P07 

 
Elaborar informe de resultados y publicar en el S.I.  

 
1/6/2023 

 
30/11/2023 

                      

 
Sistema de Información / Servicio de Gestión de la Calidad  

  
P04 

Elaboración Informe de resultados de los indicadores y publicación en el 
Sistema de Información (Planificación Docente) 

 
1/10/2023 

 
30/11/2023 

                      

 
Sistema de Información / Servicio de Gestión de la Calidad  

  
P04 

Elaboración Informe de resultados de los indicadores y publicación en el 
Sistema de Información (Prácticas curriculares)  

 
1/10/2023 

 
30/11/2023 

                      

 
Sistema de Información / Servicio de Gestión de la Calidad  

  
P05 

Elaboración Informe de resultados de los indicadores y publicación en el 
Sistema de Información (Formación e Innovación)  

 
1/10/2023 

 
31/10/2023 

                      

 
Sistema de Información / Servicio de Gestión de la Calidad  

  
P05 

Elaboración Informe de resultados de los indicadores y publicación en el 
Sistema de Información (Evaluación de la actividad docente)  

 
1/10/2023 

 
31/10/2023 

                      

 
Sistema de Información / Servicio de Gestión de la Calidad  

  
P07 

 
Recabar información, elaborar el Informe de Indicadores del BAU y publicar en  

 
1/10/2023 

 
30/11/2023 

                      
- 

 
Coordinador 

 
CENTRO 

 
P03 

 
Recabar toda la información relacionada con el SGC 

 
1/11/2023 

 
31/12/2023 

                      

 
Sistema de Información / Servicio de Gestión de la Calidad  

  
P04 

Elaboración Informe de resultados de los indicadores y publicación en el 
Sistema de Información (Movilidad) 

 
1/11/2023 

 
7/11/2023 

                    1ª 
sem. 
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