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PO1-PFEO1 RESUMEN DE REVISIONES

Ne FECHA | MODIFICACION

1.0 24/09/25 | Versidn inicial

1.1 30/09/25 | Modificaciones menores (eliminacidn de Tavira y adicion de formulario a través de la pagina web)
1. OBIJETO

El objeto de este procedimiento es describir como se solicita la inclusion de noticias y/o informacion en
la seccién de Noticias de la pagina web de la Facultad de Enfermeria o bien en los diferentes canales de
comunicacion del centro (Facebook, Instagram, canal de WhatsApp y campus virtual “Comunidad
Enfermeria”) por parte del PDI, PTGAS y estudiantes del propio centro; o bien de personas externas al
mismo cuya informacién pueda ser de gran valor para la comunidad universitaria del centro.

e Pagina web: https://enfalgeciras.uca.es/

e Facebook: https://www.facebook.com/enfermeriaalgeciras

e Instagram: https://www.instagram.com/enfermeria_alg/

e Canal de WhatsApp: https://www.whatsapp.com/channel/0029Vaa8aprliRp1MIB56C1s

2. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
2.1 Recepciodn de solicitudes

Las propuestas seran remitidas a través del formulario destinado a este fin
(https://enfalgeciras.uca.es/solicitud-de-insercion-de-noticias/). El Responsable de Calidad del Centro

(calidad.enfermeriaalgeciras@uca.es) recibira la solicitud. Si se trata de una noticia sobre un evento

futuro, se aconseja remitirlo con suficiente antelacion. Asimismo, debe adjuntarse una fotografia
destinada a ser imagen destacada a la noticia (tamafio maximo de 2 MB, siendo recomendable una
resolucidon de 1500x700 px o proporcional. En caso de querer adjuntar mas imagenes, se recomienda
adjuntar enlace a la solicitud del material alojado en la nube, especialmente institucional si es posible:
UCADrive, Consigna o Google Drive. En caso de noticia relacionada con una publicacién cientifica, se

recomienda encarecidamente, a efectos de transferencia del conocimiento, incorporar el DOI del mismo
y solicitar su inclusidn, al menos, en Facebook.

2.2 Evaluacion de las solicitudes

El Responsable de Calidad del Centro evaluara las solicitudes en breve plazo para determinar la idoneidad
del contenido y de los canales de difusidn propuestos en la solicitud. En caso de evaluacidn negativa o
modificacion de los canales, se le comunicara al solicitante de dicha decision.
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2.3 Difusion de las noticias/informacion

Tras su difusion, el Responsable de Calidad anunciara al solicitante la difusién del contenido de la noticia
o de la informacion.

3. SEGUIMIENTO Y MEDICION
3.1. INDICADORES:

e |SGC-P01-01: Grado de satisfaccion del alumnado con la informacién publicada del Titulo-Centro.
e ISGC-P01-02: Grado de satisfaccion del PDI con la informacién publicada del Titulo-Centro.
e |SGC-P01-03: Grado de satisfaccién del PTGAS con la informacion publicada de el/los Centro/s.

3.2. EVIDENCIAS:

e Solicitudes recibidas hacia el Responsable de Calidad de la Facultad de Enfermeria mediante el
formulario destinado a dicho fin.

e Correos electrénicos remitidos del Responsable de Calidad al solicitante en relacidn al tramite de
su solicitud.

4. FORMATOS

e PO1-PFE01-01. Solicitud de inclusidon de noticias e informacién en los canales de comunicacién de
la Facultad de Enfermeria.

5. CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se realizara durante todo el calendario académico que esté en vigor, siendo el periodo
de ejecucion de la gestidn de las noticias/informacién entre 1-4 dias habiles.



PO1-PFE01-01. Solicitud de inclusion de noticias e informacion en los canales de comunicacion de la
Facultad de Enfermeria. Esta solicitud se encuentra en formato formulario en la pagina web
(https://enfalgeciras.uca.es/solicitud-de-insercion-de-noticias/)

C/ Venus, s/n, 11207, Algeciras,

/ Facultad de Teléfono: +34 956 028 100

UC A Enfermeria Correos: decanato.enfermeria@uca.es
calidad.enfermeriaalgeciras@uca.es
http://enfalgeciras.uca.es/

Apellidos, Nombre:

Teléfono:

Direccidn de correo electrénico:

Estamento (PDI, PTGAS, Estudiantes, Externo)
Centro (si es persona externa a la comunidad
universitaria de la Facultad de Enfermeria)

Por el presente solicito la inclusion de la siguiente noticia/informacién en los canales de comunicacién de
la Facultad de Enfermeria sefalados:

Canales de comunicacion donde | o Seccién Noticias en pagina web de la Facultad de Enfermeria
desea difundir la | o0 Campus Virtual (Comunidad Enfermeria, solo comunidad UCA)
noticia/informacién: o0 Facebook de la Facultad de Enfermeria

O Instagram de la Facultad de Enfermeria

0 Canal de Whatsapp de la Facultad de Enfermeria

Imagen a adjuntar a la noticia (jpg
o png, max. 2 MB en total). Se
recomienda una resoluciéon de
1500x700 px o proporcional a la
misma:

Si desea adjuntar mas imagenes,
debe subir el material grafico a un
servicio en la nube (UCADrive,
Google Drive, Dropbox...),
incluyendo a continuacion el
enlace web a la carpeta que las
contenga (asegurese que pueda
accederse publicamente a los
archivos):

Cuerpo de la noticia/informacion
(se recomienda insertar el DOI en
caso de publicaciones cientificas,
especialmente si se ha
seleccionado Facebook):

En ,a de de 20

Fdo.
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